Ikt. szdm:

IRATATADAS-ATVETELI JEGYZOKONYV

KIESZIULL: ..ttt ettt s e et e st e st e e s a b e et e e eabeenbeeenteenbeennrennres
(ddtum, szervezeti egység és helyiség megnevezése)
ALAAD: ..ottt e e e e ae e rb e et e e et e e bt e esbe e bt eeabeebeeesaeeaeenraaens
(dtado szerv megnevezése)
(dtaddsért felelds vezetd és beosztdsdnak megnevezése)
ALVEVO: ettt ettt et e et e st e e e a b e e et e e e at e e e ba e e s baeesbeeenabaeen
(dtvevd szerv megnevezése)
(dtvételért felelds vezetd és beosztdsdnak megnevezése)
Atvétel targyat képezs Iratanyagi.......cocceveeerieerieieierienieseee ettt

(iratanyag keletkeztetdjének, évkorének, mennyiségének megnevezése)

Az itadis-atvétel indokldsa:

k.m.f.

Melléklet: ............ lap IRATJEGYZEK

Késziilt 3 példanyban
1 pld. Atvevd

1 pld. Atadé

1 pld. Irattar



Az dtadds-dtveétel iratjegyzék melléklete az dtaddsi egységek szintjén késziil: lehet
tételszinti, raktdri egységszinti, és darabszintd. Az dtaddsi szint meghatdrozdsdndl fontos
szempont, hogy az dtado és dtvevi felel6ssége az dtaddsi egységek szintjéig terjed.

Pl Levéltdri dtadds esetén raktdri egységekben torténik az dtadds: doboz, kétet, csomo stb.;
az dtmeneti irattdrbol a kozponti irattdrba tételszinten torténik az dtadds; az ligyintézdk
hivatal dtaddsa esetén darabszinten sziiks€ges az dtadds.



