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Az iratlétrehozó/tulajdonos/őrző megnevezése……………………………………………… 
 
Az irat-együttes címe: 
                            évköre: 
                            mennyisége (raktári egységben és folyóméterben): 
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Az iratjegyzéken szereplő irat-együttes raktári egységeinek számozását mindig 1-gyel kell 
kezdeni és folyamatosan sorszámozni. 
A raktári egység megnevezése rovatba a tároló egység megnevezését kell írni: doboz, 
kötet, csomó, téka, lemez, tekercs stb. 
Az egyéb azonosító rovatba kerül az ügyiratok egyedi azonosítója, iktatószáma stb.,a 
raktári egységben elhelyezett mennyiség kezdő és végső száma, azonosítója tól-ig 
formában. 
A raktári-egység szintű iratjegyzék használható a levéltárba adásról készült 
jegyzőkönyvhöz, egyéb átadás-átvételi jegyzőkönyvhöz és a raktári egységek irattári 
helyének (topográfiájának) adataival kiegészítve az irattári anyag nyilvántartására is. 


